
Axes d’activités Activités 
Temps 

consacré 
Lieu Délais 

1. Rédiger un communiqué 

2. Publication du communiqué 

3. Convoquer les personnes à la 

première séance de travail 

 

Doc 

Mail / Affichage 

Mail ou info 

 

1 heure 

10 minutes 

 

Tous 

M. X 

Resp. secteurs 

 

Immédiat 

13.10.XX 

Faire régulièrement des 

communiqués de l’avancement du 

projet de formation 

Communiqué 

n°2 et suivants 
1 heure M. Y 

Après le dernier 

atelier de travail au 

niveau des 

secteurs 

Exemple de plan de communication – Processus  
de formation 
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